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Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte! 

Dieses Bordbuch enthält die wichtigsten Begriffe und Erklärungen von 

„A“ bis „Z“ für den schulischen Alltag am  

Schulschiff - Bertha von Suttner. 

 

Auf den ersten beiden Seiten finden Sie die wichtigsten Kontakt-

möglichkeiten zwischen Ihnen und uns. 

Auf eine gute Zusammenarbeit! 

Die Schulschiff-Crew 

 

 

 

 

 

Unterrichtszeiten 

Das Schulschiff ist ab 07:55 geöffnet. 

1. Stunde 08:10-08:55 7. Stunde 13:30-14:15 

2. Stunde 09:00-09:45 8. Stunde 14:15-15:00 

3. Stunde 10:00-10:45 9. Stunde 15:00-15:45 

4. Stunde 10:50-11:35 10. Stunde 15:45-16:30 

5. Stunde 11:50-12:35 11. Stunde 16:30-17:15 

6. Stunde 12:40-13:25 12. Stunde 17:15-18:00 
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Telefonnummern 

Sekretariat:    +43 (0) 1 271 4097 

Team:  Pia-Cornelia Cronenberg, Regina Gradinger,  

  Sabine Hollander 

Erreichbarkeit:  Montag bis Freitag von 7:30 bis 15:00 

Aktuelle Abwesenheitsmeldungen sollen zwischen 7:30 und 8:00 

erfolgen. Dies ist auch über „WebUntis“ (siehe S. 3) möglich. 

Direktion: Mag. Harald Schwarz 

Terminvereinbarung über das Sekretariat 

 

Administration: Mag. Ewald Waba 

Terminvereinbarung über das Sekretariat 

 

Konferenzzimmer:   +43 (0) 1 271 4097 15 

Nachmittagsbetreuung:  +43 (0) 1 271 4097 80 

Schulärztinnen:   +43 (0) 1 271 4097 14 

Dr.in Jutta Lykos 

Dr.in Ursula Stitzle 

Anwesenheiten und Elternsprechstunden:  

www.schulschiff.at/schulgemeinschaft/schularztteam- 

schulpsychologie-jugendcoaching  

Hier ist Platz für wichtige schulische Zugangsdaten 

Microsoft (Schulnetzwerk, MS-Teams E-Learning Plattform, Office 365) 

Benutzername: ___________________________________________ 

Passwort: _______________________________________________ 

 

WebUntis (Elektronisches Klassenbuch. Obige Microsoft Schulnetzwerk-

zugangsdaten funktionieren hier auch.) 

Benutzername: ___________________________________________ 

Passwort: _______________________________________________ 

 

Sonstige  

Benutzername: _________________ Passwort: _________________ 

http://www.schulschiff.at/schulgemeinschaft/schularztteam-schulpsychologie-jugendcoaching
http://www.schulschiff.at/schulgemeinschaft/schularztteam-schulpsychologie-jugendcoaching
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Kommunikation zwischen Schule und Eltern 

Kontaktheft (Mitteilungsheft) 

Das Kontaktheft enthält wichtige Informationen der Schule für Sie: 

Termine von Schularbeiten, Nachrichten von Lehrer*innen. Bitte 

kontrollieren Sie das Kontaktheft täglich und unterschreiben Sie die 

Eintragungen. Sie können auch Nachrichten an die Lehrer*innen ins 

Kontaktheft schreiben, die Ihr Kind dann diesen vorlegt. 

WebUntis (Elektronisches Klassenbuch) 

Durch WebUntis erhalten Sie online Zugriff auf den aktuellen 

Stundenplan, die Fehlzeiten und die Klassenbucheinträge Ihres 

Kindes. Weiters können Sie Ihr Kind abwesend melden und Sie finden 

dort aktuelle Informationen. Bitte überprüfen Sie Ihren WebUntis-

Zugang regelmäßig! 

Elternabende 

Die Elternabende sind eine wichtige Gelegenheit, um Informationen 

zwischen Klassenbetreuer*innen und Eltern auszutauschen. Sie 

dienen darüber hinaus auch zur Vernetzung der Eltern. Bitte nutzen Sie 

diese Gelegenheit und kommen Sie zu den Elternabenden. 

Elternsprechtag 

In jedem Semester findet ein Elternsprechtag statt. An diesen 

Nachmittagen können Sie mit vielen Lehrer*innen ein kurzes Gespräch 

führen und sich über den Leistungsstand Ihres Kindes informieren. Für 

längere Gespräche nutzen Sie bitte die Sprechstunden der 

Lehrer*innen. 

Sprechstunde 

Die Lehrer*innen stehen Ihnen in einer Sprechstunde für ein 

persönliches Gespräch zur Verfügung. Für eine Sprechstunde 

kontaktieren Sie bitte die jeweilige Lehrkraft (siehe unten). 

E-Mail-Adressen der Lehrer*innen 

Diese finden Sie auf der Homepage. ( vorname.nachname@schulschiff.at ) 

Homepage 

Unter www.schulschiff.at finden Sie wichtige Informationen, Termine 

und Berichte aus dem Schulleben.  

http://www.schulschiff.at/
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Das Schulschiff von A bis Z 

Änderungen der Adresse oder anderer Daten 

Melden Sie bitte die Änderung wichtiger Daten (z.B. Adresse, 

Telefonnummer, Erziehungsberechtigung,) so rasch als möglich der 

Schule (Sekretariat). 

Arzttermine 

Bitte vereinbaren Sie Arzttermine für Ihr Kind nach dem Unterricht, 

sollten diese unvermeidbar während des Unterrichts stattfinden, 

ersuchen wir um eine ärztliche Bestätigung. 

Bibliothek 

Die Schulschiff-Bibliothek verfügt über ein umfangreiches Angebot an 

Kinder-, Jugend- und Fachliteratur, Zeitschriften sowie an 

unterschiedlichen Medien wie CDs und DVDs. Bücher können von 

Schüler*innen für drei Wochen und CDs/DVDs für eine Woche 

kostenlos entlehnt werden. Diese Frist kann verlängert werden. Die 

Öffnungszeiten der Schulbibliothek werden in den Klassenräumen 

ausgehängt und sind auch auf der Homepage ersichtlich. 

Buffet und Mittagessen 

In den Pausen können die Schüler*innen Getränke, eine kalte oder 

warme Jause am Buffet kaufen. 

Der Besuch des Buffets ist während des Unterrichts nicht gestattet. 

Nach dem Vormittagsunterricht kann ein warmes Mittagessen im 

Speisesaal eingenommen werden. 

Elektronische Geräte (Smartphone, Laptops, etc.) 

Die Verwendung elektronischer Geräte ist während der Unterrichtszeit 

nicht erlaubt, außer die Lehrperson erlaubt die Nutzung für 

Unterrichtszwecke. Die Geräte müssen in der Unterrichtszeit und in den 

Pausen ausgeschaltet in der Schultasche oder im Spind verwahrt 

werden. Während der Pausen darf nur die Oberstufe ihre elektro-

nischen Geräte verwenden. 

Elternverein 

Der Elternverein vertritt im Schulgemeinschaftsausschuss die Meinung 

der Eltern und bildet eine wichtige Stütze der Schulgemeinschaft. Bei 

Schulveranstaltungen (z.B. Sportkursen, Sprachwochen) unterstützt 

der Elternverein Schüler*innen, die aus finanziellen Gründen sonst 

nicht daran teilnehmen könnten. Weiters organisiert der Elternverein in 

Zusammenarbeit mit Lehrer*innen und Schüler*innen den Schulball 

und das Schulfest und gibt das Logbuch (Jahresbericht) heraus. 
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Der Elternverein ist gelebte Demokratie, in jeder Klasse werden am 

Anfang des Schuljahres zwei Elternvertreter*innen gewählt, welche die 

Klasse vertreten und Projekte des Elternvereins mitbestimmen und 

mittragen können. 

Der Mitgliedsbeitrag beträgt 25€ pro Schuljahr für alle Ihre Kinder am 

Schulschiff und beinhaltet eine Ausgabe des "Logbuchs" (s.u.). Sind 

Sie in einer anderen Schule ebenfalls Mitglied eines Elternvereins, so 

reduziert sich der Mitgliedsbeitrag (auf 50% bei zweiter Mitgliedschaft). 

Nähere Informationen finden Sie unter: www.elternverein-schulschiff.at 

Entlassung aus dem Unterricht (Passierschein) 

(1) Wenn Ihr Kind die Schule während der Unterrichtszeit verlassen 

muss, beispielsweise weil es einen Arzt- oder Behördentermin hat, 

benötigt es eine schriftliche Entschuldigung. 

(2) Erkrankt Ihr Kind während der Unterrichtszeit oder hat keine 

Entschuldigung für einen Arzt- oder Behördentermin, muss es 

persönlich abgeholt werden. In diesem Fall muss ein Passierschein 

ausgefüllt, unterzeichnet und im Sekretariat abgegeben werden. 

Entlassung aus der Nachmittagsbetreuung 

(1) Wenn Ihr Kind die Nachmittagsbetreuung trotz Anmeldung nicht 

besucht oder diese früher verlassen möchte, muss vorher eine 

schriftliche Entschuldigung im Briefkasten der NBT-Anmeldezone 

abgegeben werden.  

(2) Entschuldigungen, Abmeldungen, … per E-Mail sind nicht möglich. 

Freistellungen 

Freistellungen von Schüler*innen von der Unterrichtszeit sind nur in 

begründeten Ausnahmefällen möglich und müssen ausreichend früh (3 

Wochen) schriftlich beantragt werden. 

Es gilt: Eine Freistellung von einem Unterrichtstag kann durch den/die 

Klassenbetreuer*in genehmigt werden. Eine Freistellung von bis zu 

einer Unterrichtswoche muss durch die Direktion erfolgen. 

Fördermaßnahmen in Deutsch 

Deutsch als Zweitsprache (DaZ) 

DaZ ist für Kinder gedacht, die zu Hause neben Deutsch noch eine 

andere Sprache sprechen. In diesem einstündigen Kurs können die 

Kinder in Kleingruppen ihren Wortschatz vergrößern und Grammatik- 

und Rechtschreibkenntnisse verbessern. Sie lernen auch, Texte 

genauer zu verstehen, die wichtigsten Informationen eines Textes 

wiederzugeben und die Textsorten der 1. Klasse zu beherrschen. 
(Ansprechperson: Clemens Haslinger, MEd) 

http://www.elternverein-schulschiff.at/


6 

Leseförderung 

Zur Unterstützung der Leseleistung und Lesefreude.  
(Ansprechperson: Mag.a Susanne Filipovits) 

Leseclub der Unterstufe 

Der LESECLUB UNTERSTUFE ist eine zweistündige Unverbindliche 

Übung, die einmal pro Woche am Nachmittag in der Schulbibliothek 

stattfindet. Der LESECLUB ist als eine Förderung und Anregung für 

leseinteressierte Kinder und solche zu sehen, die sich im Lesen 

verbessern wollen. (Ansprechperson: Mag.a Susanne Filipovits, Schulbibliothekarin) 

Lese- und Rechtschreibtraining (LRT) 

Lese- und Rechtschreibtraining ist speziell für Kinder gedacht, die 

Probleme in der Rechtschreibung und im Bereich der Teilleistungen 

haben (LR-Schwäche). Die Anmeldung kann freiwillig erfolgen bzw. auf 

Anraten der Deutschlehrer*innen. (Ansprechpersonen: Mag.a Elisabeth 

Mavrofrydis-Brunner, Mag. Thomas Plieseis, Mag.a Julia Wallner) 

Gottesdienste 

Schulgottesdienste finden im Mehrzwecksaal statt: 

• katholische Messen zu Schulanfang und eine Rorate zu 
Weihnachten 

• ökumenischer (kath. + evang.) Schulgottesdienst am Schuljahres-
ende 

Evangelische Schulgottesdienste finden in der Pfarrgemeinde Florids-
dorf Weisselgasse zu Schulanfang, Reformationstag, Weihnachten und 
Ostern statt. 

Hausschuhe 

Jede/r Schüler*in muss Hausschuhe im Spind aufbewahren, denn bei 

Schlechtwetter besteht Hausschuhpflicht. In diesem Fall wird ein 

Hinweisschild am Haupteingang angebracht. Das Tragen von 

Hausschuhen hilft, unsere Schule sauber zu halten und entlastet 

unsere Schulwarte und Putzkräfte. 

Hausordnung 

In der Hausordnung sind die wichtigsten Grundregeln unserer 

Schulgemeinschaft niedergeschrieben. Die Hausordnung steht auf der 

Homepage zum Download bereit. www.schulschiff.at/schulschiff/hausordnung 

Inselpause 

Bei Schönwetter und entsprechenden Temperaturen können und sollen 

die Schüler*innen die 15-Minuten-Pause vor dem Schulschiff auf der 

Donauinsel verbringen. Hier können sie einerseits frische Luft tanken 

und haben andererseits genügend Platz, um sich auszutoben. 

http://www.schulschiff.at/schulschiff/hausordnung
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Kinder- und Jugendschutzkonzept 

Das Kinder- und Jugendschutzkonzept findet sich auf der Schul-

homepage unter der Adresse: 

www.schulschiff.at/images/Inhalte/Schulgemeinschaft/ 
Kurzversion_Kinder_Jugendschutzkonzept_Praeventionskonzept.pdf 

bzw. kann es mit diesem QR-Code abgerufen werden:  

KoKoKo 

KoKoKo bedeutet "Kommunikation, Kooperation, Konfliktbearbeitung" 

und findet einmal pro Woche mit dem/der Klassenbetreuer*in und einer 

zweiten Lehrperson statt. Die Schüler*innen können ihre Themen, 

Ideen und Wünsche einbringen, Konflikte miteinander gewaltlos lösen 

und mit Kooperationsspielen ihre Klassengemeinschaft stärken. 

Krankmeldung und Entschuldigung 

Sollte Ihr Kind die Schule nicht besuchen können, melden Sie es bitte 

tagesaktuell zwischen 7:30 und 8:00 unter der Angabe von Name, 

Klasse und voraussichtlicher Dauer der Abwesenheit telefonisch im 

Sekretariat oder online per WebUntis. Eine schriftliche Entschuldigung 

muss nach Vorgabe der Klassenbetreuung gebracht werden.  

Die Entschuldigung muss am ersten Tag nach der Rückkehr in die 

Schule beim/bei der Klassenbetreuer*in abgegeben werden und enthält 

folgende vier Punkte: 

Name des Kindes, Zeitraum des Fehlens, Begründung, Datum und 

Unterschrift. 

Tipp: In WebUntis finden Sie Entschuldigungsformulare zum 

Ausdrucken. 

Bitte teilen Sie uns ggf. ansteckende Krankheiten und Läusebefall zum 

Schutz aller anderen mit. 

Sollte Ihr Kind insgesamt drei Tage unentschuldigt oder ungerecht-

fertigt fehlen, muss seitens der Schule eine Anzeige bei der Bezirks-

verwaltungsbehörde erstattet werden. 

Kultur- und Freizeitverein „Bertha von Suttner“ 

Der Freizeit- und Kulturverein "Bertha von Suttner" bietet Sport- und 

Musikkurse für Schüler*innen, Eltern, Lehrer*innen und Freund*innen 

des Schulschiffs an. Die Kurse sind kostenpflichtig und beginnen im 

Oktober. In der 3. Schulwoche werden in allen Klassen die Programme 

des Vereins ausgeteilt (bitte orange Plakate beachten!). Danach ist die 

http://www.schulschiff.at/images/Inhalte/Schulgemeinschaft/Kurzversion_Kinder_Jugendschutzkonzept_Praeventionskonzept.pdf
http://www.schulschiff.at/images/Inhalte/Schulgemeinschaft/Kurzversion_Kinder_Jugendschutzkonzept_Praeventionskonzept.pdf


8 

Anmeldung möglich. In den Programmen finden sich die 

Unterrichtstage und -zeiten sowie die Preise. 

Lesebuch 

Da wir als Schule großen Wert auf die Förderung des Lesens legen, 

sollte Ihr Kind immer ein Buch zum Lesen mitnehmen. Bei 

unvorhergesehenen Supplierungen hat es Zeit zu lesen. 

Logbuch 

Das Logbuch ist der jährliche Jahresbericht des Schulschiffs und wird 

vom Elternverein gemeinsam mit der Schule erarbeitet. Es beinhaltet 

Fotos und Berichte zum abgelaufenen Schuljahr. 

Mahnung („Frühwarnung“) 

Eine schriftliche Mahnung erhalten Sie, wenn die bisherigen 

schulischen Leistungen in einem Gegenstand eine Benotung mit einem 

„Nicht Genügend“ (5) nach sich ziehen können oder ein starker 

Leistungsabfall feststellbar ist. In diesem Fall nehmen Sie bitte rasch 

Kontakt mit der Lehrperson des betroffenen Fachs auf, um gemeinsam 

Maßnahmen zu besprechen, die den Leistungsstand Ihres Kindes 

verbessern können. 

Mittagsaufsicht 

Zwischen Vormittagsunterricht (bis 13:25) und Nachmittagsunterricht/-

betreuung gibt es eine Pause, in der die Schüler*innen ihre Jause 

essen können oder am Buffet und im Speisesaal ein Mittagessen 

erwerben können. 

Die Schüler*innen der Unterstufe müssen in dieser Pause entweder in 

der Mittagsaufsicht oder in der Nachmittagsbetreuung angemeldet sein 

oder sie müssen das Schulschiff verlassen. 

Die Anmeldung zur kostenlosen Mittagsaufsicht ist in der zweiten und 
dritten Schulwoche möglich. Sie darf insgesamt für maximal vier 
Unterrichtsstunden und an höchstens zwei Tagen bis spätestens 15.00 
Uhr in Anspruch genommen werden. 

Nachmittagsbetreuung (NBT) 

Die Anmeldung für die Nachmittagsbetreuung ist am Beginn der ersten 
Schulwoche möglich. Die kostenpflichtige Nachmittags-betreuung kann 
bis zu fünf Tage pro Woche und bis 16:30 in Anspruch genommen 
werden. 

Da die NBT kostenpflichtig ist, kann ein Antrag auf Ermäßigung des 
Betreuungsbeitrages gestellt werden. Diese Unterlagen müssen bis 
Ende September bei Mag. Dieter Schandl (Leiter der NBT) abgegeben 
werden. 
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Plastikflaschen und Mülltrennung 

Als umweltbewusste Schule liegt uns die Trennung und die Vermeidung 

von Müll besonders am Herzen. Bitte geben Sie daher Ihrem Kind 

wiederverwendbare Trinkflaschen und Jausenboxen mit. 

Schulärztinnen und Schulpsychologin 

Unser Schulärztinnen-Team kümmert sich um Verletzungen und die 

Erstversorgung bei Unfällen. Es führt auch regelmäßig 

Gesundheitsuntersuchungen bei den Schüler*innen durch. Zusätzlich 

steht an ausgewählten Tagen auch unsere Schulpsychologin 

Mag.a Isabella Weber zur Verfügung. Schüler*innen, die aufgrund von 

schulischen Problemen oder aus persönlichen Gründen vor schwierigen 

Situationen stehen, werden von ihr unterstützt. Ein Termin mit unserer 

Schulpsychologin kann durch die/den Klassenbetreuer*in oder das 

Sekretariat vereinbart werden. 

Schulfest und Schulball 

Jährlich organisiert der Elternverein in Zusammenarbeit mit 

Schüler*innen und Lehrer*innen Schulball und Schulfest. Zu beiden 

sind Sie als Eltern und Erziehungsberechtigte herzlich eingeladen. 

Informationen und Termine finden Sie auf der Homepage. 

SGA (Schulgemeinschaftsausschuss) 

Der SGA besteht aus der Direktion und jeweils drei Vertreter*innen der 

Lehrer*innen, der Schüler*innen und der Eltern. Diese werden durch 

Wahlen direkt gewählt. Mehrmals pro Schuljahr treffen sich die 

Mitglieder des SGA, um beispielsweise über die Planung von 

Schulveranstaltungen, wichtige Fragen des Unterrichts, die 

Hausordnung oder weitere Angelegenheiten des Schullebens zu 

diskutieren und Entscheidungen zu treffen. 

Supplierungen 

Kann eine Lehrperson eine Unterrichtsstunde aus unterschiedlichen 

Gründen (Krankheit, Lehrausgang, Sportwoche, mehrstündige 

Schularbeit, Matura, …) nicht halten, wird diese von einer anderen 

Lehrkraft gehalten (=Supplierung). Die Schüler*innen müssen dennoch 

ihre Unterrichtsmaterialien mitnehmen, da sie Arbeitsaufträge erledigen 

müssen oder der Fachunterricht fortgesetzt wird. Die Supplierstunden 

können auch als Lesestunde genutzt werden, daher sollten die 

Schüler*innen immer ein Lesebuch dabeihaben.  
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Tutor*innen-System 

Das Tutor*innensystem am Schulschiff vermittelt Lernbegleitung für 

Schüler*innen der Unterstufe. Als Tutor*innen werden geeignete 

Schüler*innen der Oberstufe nach deren Noten im entsprechenden 

Fach und nach persönlicher Empfehlung durch die jeweiligen 

Lehrpersonen des Fachs ausgewählt. Mag.a Birgit Eichinger ist 

Ansprechperson sowohl für Unterstufenschüler*innen, die 

Lernbegleitung in Anspruch nehmen wollen, als auch für 

Oberstufenschüler*innen, die als Tutor*innen tätig werden wollen. 

Das Tutor*innen-System ist ein zusätzliches Unterstützungsangebot für 

Unterstufenschüler*innen und keine Nachhilfe. Die Kosten für eine 

Einheit betragen 10€. 

Unverbindliche Übungen / Freifächer 

Jedes Schuljahr können die Schüler*innen aus einem kostenlosen 

Zusatzangebot an unterschiedlichen Aktivitäten wählen. Diese 

sogenannten unverbindlichen Übungen und Freifächer finden einmal 

pro Woche am Nachmittag statt und bieten den Schüler*innen die 

Möglichkeit ihre Interessen zu vertiefen, zusätzlich zu üben, ihre 

Talente zu fördern oder auch mit anderen Schüler*innen z.B. in Chor 

und Orchester das Schulleben zu gestalten. 

Die Anmeldeformulare erhält Ihr Kind von der/dem Klassenbetreuer*in 

im Mai. Die Anmeldung gilt für das ganze darauffolgende Schuljahr. 

Verhaltenspyramiden 

Die Verhaltenspyramiden bestehen aus einer positiven und negativen 

Pyramide. Sie sollen dazu dienen, das besondere Verhalten der 

Schüler*innen sichtbar zu machen. Sie geben eine klare Vorgangs-

weise vor, wie im Falle von häufigem oder schwerem Fehlverhalten 

vorzugehen ist, belohnen aber auch das positive Verhalten der 

Schüler*innen. Ein positiver Pyramideneintrag ersetzt aber keinen 

negativen Eintrag. Nähere Informationen zu den einzelnen 

Pyramidenstufen erhalten Sie in der Hausordnung, die Sie auf der 

Homepage finden. 

Wertsachen 

Die Schule übernimmt keine Haftung für mitgebrachte 

Wertgegenstände. Es sollen möglichst keine größeren Geldbeträge 

oder Wertgegenstände mitgenommen werden. Wenn doch, sollen 

diese am Körper getragen oder im Spind versperrt werden. 

 

  



 

Hier ist Platz für Notizen: 
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